Liebe Freundinnen und Freunde,

in der aktuellen Situation werden viele digitalen Veranstaltungen mit der Software/App
,GoToMeeting”, einem leicht zu bedienenden Onlinewerkzeug fiir Videokonferenzen, durchgefihrt.

Der Landesverband der Griinen hat dazu eine kurze zweiseitige Einflihrung erstellt, wie es
funktioniert. Danke dafiir!

GoToMeeting (Videokonferenzen und Webinare)

e Mit GoToMeeting nehmt ihr an einer Videokonferenz teil und seht die anderen
Teilnehmenden bzw. die von der Leitung der Konferenz eingeblendeten Dokumente.

e Um an der Sitzung teilnehmen zu kdnnen, misst ihr dem Link folgen, der mit der Einladung
versendet wurde.

e Daraufhin werdet ihr gebeten, ein kleines Programm runterzuladen und zu installieren. Bitte
folgt den Anweisungen, dann kénnt lhr problemlos an dem Meeting teilnehmen.

Hier finden Sie Unterstiitzung
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o  Wartet auf den Start des Meetings.
e Uber die Schaltfliche rechts kénnt ihr eigene Audio- und Videoeinstellungen vornehmen.

DAS GRUNE NETZ.
EIN LOGIN FUR
ALLES.

e Ansicht wahrend des Meetings, unten die Ansicht des Bildschirms des Moderators (wenn
genutzt).

Bitte beachtet unbedingt folgende Hinweise:
e Bitte Uberpriift, ob ihr ein Mikrofon an eurem Computer habt (viele Laptops haben ein

eigebautes Mikrofon) und schaltet dies erstmal AUS! Damit gibt es keine stérenden
Hintergrundgerausche.

e Vergesst dann bitte nicht das Mikrofon wieder anzustellen, wenn ihr Riickfragen stellen oder

Wortbeitrage beisteuern wollt.

e Beachtet bitte, dass ihr an der Konferenz in einer ruhigen Umgebung teilnehmt, damit ihr
alles mitbekommt und die anderen Teilnehmenden euch gut verstehen kénnen.

e  Statt mit dem Computer kdnnt ihr auch mit Eurem Telefon (iber die euch in der Einladung
zugesandten Einwahlnummer und dem PIN teilnehmen. Wahlt dazu bitte die angegebene
EinwahInummer und folgt den Anweisungen.



